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Disciplinare di gara per l’affidamento  dell’incarico di  

Responsabile Servizio di Prevenzione e Protezione 

 

CIG: Z351B920FD 

 

 

 

1- Oggetto della gara e durata dell’incarico  

La gara riguarda una concessione di servizi ed è regolata in via generale dall’art. 164  Decreto Legislativo 18 

aprile 2016 n. 50 Disposizioni per l'attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE 

sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori 

nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in 

materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture. 

La gara deve selezionare il contraente a cui affidare l’incarico di Responsabile del Servizio di Prevenzione e 

Protezione. 

Il contratto avrà durata di un anno a decorrere dal 12 novembre 2016 ed è esclusa ogni forma di tacita proroga e/o 

rinnovo. 

 

2- Compenso 

L’entità del compenso sarà determinato a seguito dell’espletamento dei lavori di aggiudicazione e verrà 

corrisposto a fine contratto su invio di regolare fattura elettronica. 

 

3- Presentazione dell’offerta 

L’offerta redatta utilizzando i modelli allegati alla presente,  dovrà pervenire a   mezzo posta con raccomandata 

A/R, o con consegna a mano con le modalità specificate al successivo paragrafo 4- e indirizzata al Dirigente 

Scolastico dell’Istituto Comprensivo “A. Manzoni” di Cava Manara –  Via dei Mille, 9 -  27051 CAVA 

MANARA (PV). 

Il termine perentorio ed improrogabile per la presentazione dell’offerta è fissato per le  ore 14:00 del 

giorno 28 ottobre 2016. 

Non verranno in alcun modo presi in considerazione 

a) i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche indipendente dalla volontà del 

concorrente ed anche se spediti prima del termine medesimo. Ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo 

raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro 

postale dell’agenzia accettante. Tali plichi non verranno aperti e saranno considerati come non 

consegnati. 
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a) Le offerte redatte in modo non conforme alle prescrizioni o/e non corrispondenti alle modalità di 

presentazione 

b) Le offerte prive della firma del candidato o del legale rappresentante. 

L’offerta presentata non potrà essere ritirata, modificata o sostituita con altra. 

 

 Presentazione delle buste contenenti l’offerta 

Il plico esterno  sigillato, controfirmato sui lembi di chiusura -pena l’esclusione-, recante la dicitura "Bando 

di gara per il conferimento di incarico di RSPP" – CIG Z351B920FD  e l’intestazione del mittente, dovrà 

essere indirizzato al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo “A. Manzoni” di Cava Manara –  Via dei 

Mille, 9 -  27051 CAVA MANARA (PV). 

Detto plico esterno dovrà contenere:  

 BUSTA A sigillata, controfirmata sui lembi di chiusura dall’offerente o dal rappresentante 

legale/procuratore, oltre all’indicazione del mittente, dovrà presentare  la dicitura 

“DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

La BUSTA A dovrà contenere l’allegato A (domanda di partecipazione) compilata in ogni sua 

parte; 

 BUSTA B sigillata,  controfirmata sui lembi di chiusura dall’offerente o dal rappresentante 

legale/procuratore, oltre all’indicazione del mittente, dovrà presentare  la dicitura “OFFERTA 

TECNICA ECONOMICA”. 

La BUSTA B dovrà contenere l’offerta tecnico-economica compilata secondo il modello predisposto 

dall’amministrazione che costituisce l’ allegato B  alla documentazione di gara. 

 

4- Comparazione delle offerte e criterio di aggiudicazione 

La presente gara verrà aggiudicata facendo riferimento all’art. 95 del D.Lgs n. 50/2016, utilizzando il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 

La commissione, costituita ai sensi dell’art. 77 del D.Lgs. n. 50/2016 avrà a disposizione un punteggio massimo 

attribuibile pari a punti 100, ripartito nei modi sotto specificati. 

Nel caso di offerte che abbiano riportato uguale punteggio, si procederà all’individuazione del vincitore 

mediante sorteggio, tranne nel caso in cui una delle offerte sia quella presentata dal fornitore già in essere al 

quale verrà data la precedenza nell’affidamento dell’incarico. 

 

5- Valutazione dell’offerta tecnica ed economica  

L'esame delle offerte e l'attribuzione dei punteggi, avverrà secondo quanto sotto indicato, e ad insindacabile 

giudizio dell’I.C. di Cava Manara, in base all'esame della documentazione presentata dall’operatore 

economico  concorrente.  

La valutazione, sarà basata su punteggi e terrà conto dei seguenti elementi: 

  

A..titoli culturali per la prestazione richiesta  e certificazioni di qualità specifiche  

(5 punti per titolo) fino a un massimo di      punti 15 

B. precedenti esperienze di R.S.P.P. in ambito scolastico;      punti 15 

C. Esperienza professionale in materia di sicurezza e di igiene negli ambienti di  

     lavoro            punti    15 

D. Importo base incarico;          punti 10 

E. Partecipazione alle riunioni art. 35 L.81/2008;       punti 10 

F. Corsi aggiornamento specifici per il personale secondo normativa vigente;   punti 10 

G. Disponibilità a consulenze urgenti recandosi in loco entro le 24 ore    

    successive all’evento per cui si è presentata l’urgenza, o comunque  

    la telefonata segnaletica dell’urgenza.        punti    25 

 

La mancata o non chiara indicazione di uno degli elementi di valutazione comporterà l’assegnazione del 

punteggio più basso.     
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L’aggiudicazione avverrà a favore dell’operatore economico  che avrà totalizzato il punteggio più alto dato 

dalla somma dei predetti punteggi.  

Si precisa che:  

 l’I.C. “A. Manzoni” di Cava Manara si riserva il diritto di non procedere all’aggiudicazione nel caso 

in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta idonea, il diritto di procedere all’aggiudicazione 

anche in presenza di una sola offerta valida, ai sensi dell’art. 69 del regio decreto 23 maggio 1924, n. 

827, il diritto di sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente, ovvero di non stipulare 

il Contratto anche se sia in precedenza intervenuta l’individuazione del contraente;  

 saranno esclusi i concorrenti che abbiano omesso di presentare i documenti richiesti, che non si siano 

attenuti alle modalità ed alle formalità previste, ovvero che abbiano reso false dichiarazioni, fatto salvo 

il soccorso istruttorio nei casi previsti dall’art. 83 D.Lgs. n. 50/2016;  

 

La gara sarà dichiarata aperta da un’apposita Commissione, nominata dal Dirigente Scolastico dell’I.C. di 

Cava Manara che si riunirà presso gli uffici della sede centrale sita in Via dei Mille, 9 Cava Manara  il 2 

novembre 2016 alle ore 11,00 e a seguire comparazione e valutazione delle offerte, per procedere:  

 alla verifica dell’integrità e della tempestività della ricezione dei plichi pervenuti, nonché all’apertura 

dei plichi medesimi, alla verifica della presenza delle buste interne “A”, “B” 

 all’apertura delle buste “A” di tutte le offerte e alla constatazione della presenza dei documenti ivi 

contenuti.  

 

A tale seduta della Commissione, potrà assistere un incaricato di ciascun concorrente il cui nominativo, in 

considerazione delle procedure riguardanti l’accesso di terzi presso la sede dell’I.C. di Cava Manara, dovrà 

essere comunicato mediante posta elettronica certificata (pvic81200b@pec.istruzione.it) entro il giorno 

precedente la data di seduta, con allegata fotocopia di un documento di identificazione con fotografia, nonché 

con l’indicazione dei relativi poteri o degli estremi della procura speciale.  

La Commissione, riunita in seduta pubblica, nell’esaminare il contenuto dei singoli documenti contenuti nelle 

buste “A”, in caso di irregolarità formali, non compromettenti la “par condicio” fra i concorrenti e 

nell’interesse dell’I.C. di Cava Manara, potrà invitare il concorrente, a mezzo di opportuna comunicazione 

scritta, a regolarizzare i documenti e/o per fornire i chiarimenti opportuni, ai sensi dell’art. 83, D. Lgs. 50/2016.  

Al termine della verifica dei documenti della busta A, la Commissione procederà all’apertura della busta “B 

– offerta tecnica e economica” per accertare l’esistenza e la regolarità dei documenti in esse contenuti e, 

valutare l’offerta tecnica ed economica.  

 

6- Obblighi da assumere da parte del vincitore della gara e divieto di subappalto e cessione del 

contratto di concessione 
 L’I.C. di Cava Manara è sollevato da qualsiasi responsabilità civile e penale derivante dall'esecuzione del 

servizio oggetto della gara e, pertanto, l’operatore economico vincitore  si obbliga alla completa 

ottemperanza di tutte le disposizioni legislative e dei regolamenti riguardanti l'assicurazione infortunistica, 

previdenziale e mutualistica dei propri dipendenti addetti ai lavori sopraccitati e della legge sulla 

prevenzione e la sicurezza del lavoro, assumendone la piena responsabilità anche in caso di inadempienza.  

È vietato il subappalto.  

 

7-  Obblighi del contraente relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari  
Il contraente assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della legge 13 

agosto 2010, n. 136 e successive modifiche. 

 

8- Durata del contratto 
 Il contratto riguarderà tutte le sedi dell’Istituto indicate nel presente bando così come in premessa ed 

avrà durata pari a 12 mesi, naturali e consecutivi, a decorrere dal 12 novembre 2016.  

Sarà facoltà della Stazione Appaltante, alla scadenza del contratto e nelle more dell’individuazione del 

nuovo contraente, provvedere ad una proroga contrattuale del servizio, della durata di sei mesi, agli stessi 

patti e condizioni del contratto originariamente stipulato.  
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9- Informazioni  

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
Dott.ssa Marisa Oglio - (Dirigente Scolastico)  

tel. 0382 554332/5 – PEO pvic81200b@ istruzione.it  - PEC pvic81200b@pec.istruzione.it.  

 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI  

Ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, “Codice in materia di protezione dei dati personali”, 

si informa che:  

1. le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono la procedura di 

quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della 

loro riservatezza;  

2. i diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui al d. lgs 196/2003 e successive modificazioni.  

 

  

 

Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Marisa Oglio  
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
e per gli effetti dell’art. 3, c. 2, D.Lgs. n. 39/1993)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Allegati:  

Allegato A - Domanda di partecipazione (da inserire nella busta “A”)  

Allegato B - Offerta tecnica ed economica (da inserire nella busta “B”)  

 

 


