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Definizioni

+ Allegato Tecnica Linee Guida di Agll del 5 Ottobre 2015 recanti I'"Aggiornamento de
standard OIL”

« Convenzione il documento che viene stipulato con I'Aggiudaad della presente procedura

quale espone gli obblighi e i diritti che interammo reciprocamente tra I'lstituto e il Gere.

- D.l. 129/2018: Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129enge ad oggetto
“Regolamento recante istruzioni generali sulla igast amministrativ-contabile delle istituzior
scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 148adegge 13 luglio 2015, n. 1C.

- D.L. 95/2012 Decreto Legge n. 95 del 6 luglio 2012 convertiiella Legge 135/201.
Disposizioni urgenti per la revisione della speshlpica con invarianza dei servizi ai cittad

« D.M. 22 novembre 1985:Decreto Ministeriale del 22 novembre 198tntrata in vigore del
sistema di Tesoreria unica, Ministero del Tes

+ D.M. 4 agosto 2009 Decreto Ministeriale del 4 agosto 2009, Nuove afitél di regolament
telematico dei rapporti tra tesorieri e cassieglidénti ed organismi di cui alla tabella allegata
alla Legge 29 ottobre 1984, n. 720, e la Tesomdeito Stato, Ministero del’Economia e de
Finanze.

+ Decreto MEF 27 aprile 201: Decreto del Ministero del’Economia e delle Fimardel 27 aprils
2012, in tema di Tesoreria unic

» Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi (DSGA): figura che sovrintende ai serv
amministrativoeontabili e ne cura l'organizzazione; ha autonormjgrativa e responsabili
diretta nella definizione ed esecuzione degli attiministrativi-contabili, di raioneria e di
economato, anche con rilevanza este

- Dirigente Scolastico (DS) figura apicale dell'lstituto che sottoscrive laor®venzione co
I'aggiudicatario della procedura; il dirigente sastico assicura la gestione unitaria dell'istitoei
ne hala legale rappresentanza, é responsabile delleogestelle risorse finanziarie e strumente
dei risultati del servizio.

- Firma digitale: il particolare tipo di firma elettronica avanzdtasata su un certificato qualifice
e su un sistema di chiawrittografiche che consente al titolare e al destino di render

manifesta e di verificare la provenienza e l'initégdi un documento informatico o di un insie
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di documenti informatici, conformemente alle dispmsi di cui al D.Lgs. n. 82 del marzo 2005

e relative norme di attuazione ed esecuzi

Gestore il soggetto -Banca o Poste Italiane S.}. —cui, in caso di aggiudicazione e succes
sottoscrizione della Convenzione, sara affidaseilizio.

Accordi/protocolli: quanto concorda nei rispettivi tavoli tecnici con ABI e con Postaliane
S.p.A.

Istituto : Istituzione Scolastic Liceo Galileo Galilei

Legge 720/1984Legge del 29 ottobre 1984, n. 720, Istituzionksiitema di Tesoreria unica |
enti ed organismi pubblici.

MIUR : Ministero dell’lstruzione dell’'Universita e delladerca.

[Rete Scuole Istituzioni Scolastiche che stipulano accordirdie o aderiscono ad essi pet
raggiungimento della proprie finalita istituzionaiWwi comprese le attivita di acquisto di ben
servizi (art. 7, 2° comma, del d.P.R. n. 275 deifi@rzo 1999, «Regolamento recante norm
materia di autonomia delle istituzioni scolasticlag sensi dell'art. 21 della L. 15 marzo 1997
59») ferma restando I'autonomia dei singoli bilais

Servizio di cassail servizio oggetto del presente capitolato éfoone a quanto previsto al

Schema di Convenzione noncal D.l. 129/2018.
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1. Premessa

Il presente Capitolato ha ad oggetto i servizi di @lo Schema di Convenzione, necessari p
gestione del servizio di cassa a favore dell’ it

Di sequito si rappresentano gli elementi carattans!'Istituto LICEO GALILEO GALILEI

« n.alunni:1100
« n. personale dipendentE20(circa

Caratteristiche Anno
2018
Dotazione ordinaria (€) 59.184,69
N. reversali emesse 102
N. mandati emessi 1025
Totale entrate riscoss€)( 586.248,11
Totale uscite sostenute (€) 624.894,11
Valore dei titoli da amministrare€) 41.000,00

Si precisa che, ai sensi dell. 129/2018, I'esercizio finanziario degli IstituScolastici ha durat
annuale, con inizio il 1° gennaiotermine il 31 dicembre di ciascun anno; dopo talenine nor

possono essere effettuati accertamenti di entch@gegni di spesa in conto dell’'esercizio scac

Si evidenzia inoltre che gli Istituti Scolastici, sensi del D.L. 95/2012 convertito la Legge
135/2012, si intendono inclusi nella Tabella A sss#ealla Legge 720/1984 e pertanto sottopc
regime di Tesoreria unica di cui alla medesima leeggg mm. e ii., nonché ai decreti attuativi de

novembre 1985, 4 agosto 2009 e 27 aprile ss. mm. e ii..

! Si precisa che i dati esposti sono relativi alitatt Conto consuntivo approva
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2. Oggetto dell’Appalto

Oggetto dell’Appalto e l'affidamento della gestiodel servizio di cassa per un periodo 48
(quarantotto)nesi, comprensivo dei servizi di seguito desctitti,cui la riscossione delle entrate
pagamento delle spese facenti capo all’lstitut@leodstesso ordinate, la custodia e amministraz
dei titoli e valori, il rilascio di carte di credit di cebito e prepagate, i servizi di anticipazione disa
e di apertura di credito finalizzate alla realizeae di progetti fcmativi. Si precisa che alcuni serv
hanno natura facoltativa, pertanto [I'lstituto potkealutare discrezionalmente se chiede

I'attivazione.

Il servizio deve essere erogato tramite sistengrinftici con collegamento diretto tra I'lstitutdle
Gestore. In particolare, lo scambio dei dati eaddtbcumentazione inerenti il servizio deve avve
mediante I'ordinativo informatic locale (di seguito “OIL") nel rispetto delle speckie tecniche
procedurali e delle regole di colloquio defirnell’Allegato Tecnicosul formato dei flussi di cui al
Linee Guida di AgID del 5 Ottobre 2015 recanti I§giornamento dello standard (". L'OIL deve

essere comunque sottoscritto con firma digi

L'erogazione del servizio mediante OIL rappresemta prescrizione minima del presente capitc
e s’'intende prestato dal Gestore a titolo gratypertanto non saranno ammesse offerte non

prevedano I'utilizzo di tale strument

Al fine di garantire l'integrita, la riservatezztg legittimita e la non ripudiabilitd dei docume

trasmessi elettronicamente dall’Istituto, il Gesterimpegna &

« mettere a disposizione un sistema ddici personali di accesso per i soggetti individ
dall’lstituto medesimo;

- abilitare per lo scambio dei flussi OIL le firmel d&rigente scolastico e del DSGA ottenute «
il sistema SIDI;

- attivare il funzionamento e lo scambio dei flusHi.C

L'Istituto corrispondera al Gestore il compenso e le spesele di gestione e tenuta conto,
comprese le spese per attivita di riscossione ghay.e di pagamento (par. 2.2), alle quali anduve
ad aggiungersi, in conformiil’art. 6 dello Schema di Connzione anche le spese per le carte
credito, debito e prepagate (par. 2.2.1), ammamgtne titoli e valori (par. 5). In merito ai servizi

di remote bankingche consentono alllstituto di usufruire di infegzioni e strumenti, in moc
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sicuro ed intempo reale, tramite canali tecnologici, telemadidielettronici, si precisa che gli ste

s’intendono prestati dal Gestore a titolo gratufiertanto non saranno ammesse offerte che

prevedano l'attivazione di tali servi
La modalita di remunerame dei servizi sopra elencati e degli ulteriodi 8eguito descritte

L'Istituto, ai sensi dell’art. 12 dello Schema di Convenz, ha diritto di procedere a verifiche
cassa e dei valori dati in carico ogni qualvoltaitenga necessario ed optuno. Il Gestore dev

esibire, ad ogni richiesta, la documentazione métdrca e le evidenze contabili relative alla gesti

Il Gestore dovra mettere a disposizione dell’lstittutti gli sportelli dislocati sul territorio namale,
al fine di gararite la circolarita delle operazioni di incasso gaaento presso uno qualsiasi di

stessi.

Di seguito sono dettagliatamente descritti i seérgggetto dell'appalto; resta inteso che gli si
dovranno essere prestati dal Gestore in conforraltdpreente Capitolato, allo Schema
Convenzione, al D.l. 129/2018 ss. mm. e ii., al .[86/2012 convertito nella Legge 135/2012,
Legge 720/1984 ss. mm. e ii, ai decreti attuateli 2R novembre 1985, 4 agosto 2009 e 27 A

2012 ss. mm. e ii., honclad’Allegato Tecnicc

2.1 Gestione delle riscossioni

Le entrate sono riscosse dal Gestore in base adativil di incasso (reversali) emessi dall'lstit
tramite OIL firmati digitalmente dal Dirigente Sestico e dal Direttore dei Servizi Generali

Amministrativi.

Il Gestore si obbliga, anche in assenza della ptexse emissione della reversale, ad incassa
somme che i terzi intendono versare, a qualsi@sote causa, a favore dell'lstituto contro il st
di ricevuta contenente, oltre alla causale dersamento, la clausola espressa "salvi i d
dell'lstituto". Tali incassi sono segnalati allitsito stesso, il quale emette le relative reversatio
cinque giorni dalla segnalazione e comunque ehtr@se in corso. A seguito dell’avvenuto incg,
il Gestore predispone ed invia allIstituto un naggio di esito applicativo munito di riferimer

temporale contenente, a comprova e discarico, tdeoma dell’esecuzione dell'OILIl Gestore
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procedera a caricare in procedura le reversaloghtprimo giorno lavorativo successivo a que

dell'invio del messaggio di presa in carico e leutesugli incassi devono avvenire entro il medes

termine.

2.1.1 Attivazione strumenti di incass

Su richiesta dell'lstituto il Gestore dovra attigarseguenti strumenti di incasso, nei tempi e Hiiac

concordge con il Dirigente Scolastico e il Direttore derzi Generali ed Amministrativ

« bonifico;

« MAYV (pagamento Mediante Avviso) bancario e post
« RID (Rapporto Interbancario Diretto) bancario etples
« RIBA (ricevuta bancaria);

« incasso domiciliato;

« Dbollettino;

» Acquiring(POS fisico o virtuale

Tali strumenti sono finalizzati ad ottimizz. e velocizzare la fase di riscossione delle en

patrimoniali e assicurare la sollecita trasmissideiedati riferiti all'incasso

Per ciascuno di tali struenti, I'lstituto corrispondera al Gestore un conmgeeninitario per singol

transazione, come indicato in sede di presentaziehe offerte

Nel caso di attivazione di POS fisico, il Gestoewel fornire all'lstituto, in comodato d’'uso gratyi
una posazione comprensiva di tutto quanto necessariol gErietto funzionamento e utilizzo de

strumento ljardware software ecc.).

Resta inteso che le eventuali spese di gestionsateizio POS sono in carico al Gestore; I'lstit
corrispondera al Géxre stesso, esclusivamente un compenso per sitrgolsazione, come indice

in sede di presentazione delle offe

2.2 Gestione dei pagamenti
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| pagamenti sono effettuati dal Gestore in baseoatinativi di pagamento (mandati) eme

dall'lstituto tramite OIL firmati digitalmente ddDirigente scolastico e dal Direttore dei Ser

Generali ed Amministrativi e relativi ad un unioeneficiario.

Il Gestore su richiesta del Dirigente Scolastidtettia i pagamenti di spese fisse o ricorrentme
rate di imposte e tasse e canoni relativi alla ddiazione delle fatture attinenti le utenze, an
senza i relativi mandati; questi ultimi sara emessi dall’lstituto entro cinque giorni dalla dalic

pagamento e comungue entro il mese in c«

| mandati devono essere ammessi al pagamento entron oltre il primo giorno lavorativo
lavorativo bancabile successivo a quello dell'indel messegio di presa in carico da parte «
Gestore e le valute sui pagamenti devono avvemitt® d medesimo termine. In ce di pagamenti
da eseguirsi in termine fisso indicato dall'lstitsull'ordinativo, I'lstituto medesimo deve trasteedt
i mandati entroe non oltre il quarto giorno lavorativo o lavoratibancabile precedente &

scadenza.

Nel corso della durata contrattuale, per tutte perazioni di pagamento effettuate a favore
dipendenti dell'lstituto mediante bonifico e/o meakie altri strurenti di pagamento, I'lstituto nc
corrispondera al Gestore alcun compenso, trattartdasn servizio prestato dal Gestore stes:

titolo gratuito, in conformitall’art. 5, comma 11, dello Schema di Convezi

Per le operazioni di pagamento effettuverso beneficiari non dipendenti dellIstituto nelie
bonifico bancario e/o mediante altri strumenti digamento, I'lstituto corrispondera al Gestor
compenso indicato dallo stesso in sede di presentazelle offerte che sara ricompreso nell'ao

dell’art. 14dello Schema di Convenziol

L'lstituto emette i mandati nel rispetto delle pmezioni di cui allart. 12, comma 2, del D.
201/2011 convertito con modifiche dalla L. 214/2/

2.2.1 Rilascio carte aziendali di credito, di debdt e prefagate

Su richiesta dell’Istituto, il Gestore rilascia wadi credito, di debito e prepagate regolate gmsifo
contratto. Le carte devono essere intestate egalente al Dirigente Scolastico, ovvero a sog

dallo stesso delegati all'utilizzo de medesime.
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Nel corso di validita contrattuale, il servizio altivazione e di gestione delle carte prepa- nelle

quantita definite dal Dirigente Scolasti- deve intendersi prestato a titolo gratuito fatteezne
degli oneri di ricarica; per liaoneri I'lstituto corrispondera al Gestore quatialicato in sede ¢

presentazione delle offerte.

Per I'attivazione e gestione delle carte di creditdi debito, I'lstituto corrispondera al Gestok:
compenso indicato dallo stesso in sede di prezione delle offerte che sara ricompreso nell’am

dell’art. 14dello Schema di Convenziol

2.3 Anticipazioni di cassa

Nel solo caso di mancata disponibilita di fondiex popperire a momentanee esigenze dell’lsti
su richiesta del Dirigente Seditico, il Gestore, comrprevisto dall’art. 7, comma 1, dello Schem:
Convenzione si impegna a concedere anticipazioni di cassalineii dei tre dodicesimi de
trasferimento erogato dal Ministero dell'lstruzipndell’'Universita e della Ricerca nelnno

precedente, a titolo di dotazione ordina

Gli interessi a carico dell'lstituto sulle sommetiaipate decorrono dalla data dell’effettivo utda
delle somme stesse e sono pari a quanto indicatGeltore in sede di presentazione dell’offe
conformemente con quanfwevisto all'art. 13, comma 2, dello Schema di Garrione. | tasso
d’'interesse passivo sulle anticipazioni di cassaral@ssere collegato al tasso EURIBOR 365
mese, la cui liquidazione ha luogo con cadenzaesimale, e doa essere espresso come va
complessivo dato dal tasso EURIBOR 365, come samscritto, ed i punti percentual

aumento/diminuzione offerti dal Gesto
Il Gestore procede al rientro delle anticipaziotiiazate ai sensi della normativa e dei rlamenti
vigenti.

Resta inteso che I'anticipazione é strettamentkegala al ruolo del Gestore, conseguentemer
passaggio del servizio ad altro Gestore implica ithgoggetto subentrante assuma all’atto

trasferimento, ogni esposizione in essere siagatale ia per interessi ed accessc
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2.4 Apertura di credito finalizzate alla realizzazionedi progetti formativi

A conclusione dellter autorizzativt dei progetti di formazione finanziati con trasfeeinti statall
ovvero comunitari, il Dirigente Scolastico, nelleoma della ricezione di tali finanziamenti, p

richiedere al Gestore apposite aperture di crdiitdizzate alla realizzazione degli sti.

Il Gestore, come previstall’'art. 8 comma 3, dello Schema di Convenziotimpegn: a concedere
aperture di credito per progetti formativi tenercmto che I'importo di dette operazioni non
eccedere complessivamente i nove dodicesimi d&fetimenti erogati a titolo di dotazione ordinai

dal Ministero dell'Istruzione, dell’Universita e ltkeRicerca, nell’anno preceden

Il Gestore procede di iniziativa per 'immediatentro delle aperture di credito utilizzate non ayg

si verifichino ke entrate di cui ai predetti finanziamenti stavatiomunitari.

L'Istituto, alla scadenza della Convenzione sotiittsc con il Gestore e in vigenza di un nuc
rapporto con altro cassiere, si impegna fin dafldoscrizione della Convenzione, non afa Si
verifichino le entrate relative ai connessi finamenti statali o comunitari, a disporre il pagaroex
favore del Gestore per la completa chiusura d@iiszione per aperture di credito concesse ai :
del presente articolo. L'importo dell’ajtura di credito deve comunque corrispondere allanp
realmente approvato e comunque tener conto di exeparziali ammissioni agli importi dei band

cui la scuola partecipa.

Per ciascuna richiesta I'lstituto corrisponderéGaistore il tasso incato in sede di presentazic
dell'offerta, conformemente con quarprevisto all’art. 13 dello Schema di Convenziorietabst
d’interesse passivo sulle aperture di credito deasere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1 n
la cui liquidazione ha luogccon cadenza trimestrale, e dovra essere espresse oalore
complessivo dato dal tasso EURIBOR 365, come samscritto, ed i punti percentual

aumento/diminuzione offerti dal Gesto

2.5 Amministrazione titoli e valori

Il Gestore assume in custaded amministrazione, previa delibera dell'organompetent:

dellIstituto, i titoli ed i valori di proprieta dBistituto stesso, che vengono immessi in depc
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amministrato secondo le condizioni e modalita cotate tra le Parti. Il Gestore custoe altresi i

titoli ed i valori depositati da terzi per cauzioagavore dell'lstituto. || Gestore si obbliga amrr
procedere alla restituzione dei titoli stessi seregolare autorizzazione del Dirigente scolas

dell’lstituto.

Per tale servizio, I'Stuto corrispondera al Gestore il compenso annodicato in sede
presentazione dell’offerta che sara ricompinell’ambito dell’art. 14 dello Schema di Convenz

9/" \A Via U. Foscolo 15 - 27058 Voghera - Tel: 0383 643377 Fax: 0383 368014 - Email Segreteria: info@liceogalilei.org;
o [Liceo [
Crevuruit) ; PEC: pvps02000x@pec.istruzione.it- Website: http://www.liceogalilei.org w
" S : 2 o

\. n»“f C.F.: 86002500188 - ISTITUTO con certificato Sistema Qualita ISO 9001:2008



